GESTIONNAIRE MARCHES

CDI e Temps complet du lundi au vendredi e De 28 a 32 K€

QUEVILLY HABITAT

Bailleur prépondérant de la Métropole Rouen Normandie et membre du
groupement RMH, Quevilly Habitat exerce son activité de construction et de
gestion immobiliere avec une volonté permanente de répondre aux besoins
de ses locataires, en leur offrant une trés grande qualité de services.

NOTRE OBJECTIF
Construire des logements de qualité pour tous G des prix abordables

LE POSTE

Le service achats met en place les marchés et appels d’offre.

Au sein d'une équipe de 2 personnes, vous assurerez la gestion des procédures de consultation et
I'organisation des commissions d’appels d’offres et techniques :

Vérifier la cohérence des dossiers proposés en vue du lancement des consultations

Préconiser les solutions adaptées aux besoins exprimés, rédiger les pieces administratives et

juridiques des marchés

- Mettre en ceuvre les différentes phases des procédures via une plateforme dématérialisée

- Rédiger et publier des avis de publicité, réceptionner, contrbler et enregistrer les
candidatures et les offres

- Aider a la préparation des rapports d'analyse des candidatures et des offres en lien avec
les services instructeurs

- Organiser les réunions des commissions d'appels d'offres et techniques

- Assurer le suivi administratif et juridiqgue des marchés

VOTRE PROFIL

De formation supérieure (bac +4/5) en droit public /
marchés publics / achats publics, et doté(e) d'une
expérience réussie dans les secteurs de I'immobilier et du
logement social, vous disposez des compétences suivantes :

- Préparation et suivi de contrats

- Réglementation des marchés

- Maitrise du profil acheteur (achatpublic, marchesonline)
Maitrise des outils bureautiques (Pack Office)

NOS AVANTAGES

Parcours d'intégration De plus, vous étes reconnu(e) pour votre :
Comité Social et Economique

RTT, jour bonus présentéisme
Possibilité de télétravail

- Autonomie
- Capacité d'analyse

Transports en commun pris en charge a 75% ) G,es’rion des priorites
fiies sl - Réactivité et adaptabilité
Cheéques vacances - Force de propositions
Intéressement
Prime de vacances
Prime de fin d'année Postulez directement sur notre site internet

Ou envoyez votre candidature par mail : ress.humaines@quevilly-habitat.fr


https://www.quevilly-habitat.fr/quevilly-habitat/recrutement/nos-offres-demploi/

